
 

 

 

 

DIRETORIA DA UNIDADE VARGINHA 

Substituição de aulas 

 

Etapa Procedimento Responsável 

1 Negociar a substituição 

Negociar com o corpo docente a substituição Interessado 

Solicitar autorização da coordenação  Interessado 

Aprovar a substituição Coordenador 

2 Comunicação 

Informar a substituição antecipadamente à direção 
Coordenador 

Informar a substituição antecipadamente ao representante de turma 
Interessado 

Informar a substituição à turma 

Representante 
de turma e 
interessado 
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Substituição 

Efetivar a substituição de aula 

Professor 
substituto 

 

 

 


