CEFET-MG

DIRETORIA DA UNIDADE VARGINHA
Substitui¢cao de aulas

Etapa Procedimento Responsavel
1 | Negociar a substitui¢do
Negociar com o corpo docente a substituicao Interessado
Solicitar autorizagdo da coordenagdo Interessado
Aprovar a substitui¢ao Coordenador
2 | Comunicagio
L . Lo Coordenador
Informar a substituicdo antecipadamente a direcao
. ) Interessado
Informar a substituicdo antecipadamente ao representante de turma
Representante
de turmae
Informar a substitui¢do a turma interessado
3 | Substituicdo
Professor
substituto

Efetivar a substituicdo de aula




