
ANEXO I

Listagem de Documentos

Atenção!

Deverá  ser  entregue  a  cópia  simples da  documentação, lacrada  em envelope. Não
haverá conferência  de  documentos  no ato  da entrega  ou em momento  anterior.  Os
documentos  serão  verificados  somente  no  momento da  Análise  Socioeconômica  realizada
pelo Assistente Social. 

Deverá ser apresentada TODA a  documentação  que se enquadre na situação do grupo
familiar,  inclusive o candidato. A lista prevê documentos para variadas situações familiares, que
não se aplicam a todos da mesma forma.  

É necessário apresentar toda a documentação que comprove os dados informados no
formulário de inscrição. A qualquer tempo,  poderão ser solicitados documentos originais, bem
como,  documentos complementares, necessários  à  comprovação das informações prestadas
pelo candidato e seu responsável.

A documentação incompleta ou a não comprovação das informações prestadas impossibilita a
avaliação de sua solicitação, atrasa o processo e pode gerar a desclassificação do candidato no Processo
de Seleção.

Informações  prestadas  com  inveracidade  poderão  gerar  a  desclassificação  do  candidato  no
Processo de Seleção.

Tenho dúvidas  ou dificuldades  em providenciar  alguma documentação,  o  que
faço? Entre em contato conosco pelo e-mail: dc-vg-protecnico@cefetmg.br

1. DOCUMENTO DE ESCOLARIDADE

 Declaração de Matrícula para comprovação de série e escola em que o candidato cursa o 9º ano do
Ensino Fundamental.

2.  DOCUMENTOS DE IDENTIFICAÇÃO DO CANDIDATO E DOS  MEMBROS  DE SEU
GRUPO FAMILIAR

Para cada membro da família, apresentar cópia:

 Carteira de Identidade ou Certidão de Nascimento, se menor;

 CPF de todos os membros da família maiores de 18 anos;

 Carteira do  Trabalho e  Previdência Social  – CTPS  de  todos os  membros da  família
maiores de 18 anos. Se for Carteira impressa, a cópia deve conter as páginas: da foto,
qualificação civil, do i s  últimos registros de trabalho e  da  próxima página em branco.
Para a q u e l e s  que nunca  t i ve r am  r eg i s t ro  em  Car t e i r a ,  é  necessário cópia da
primeira página de  contrato de  trabalho em branco.  Se  for  Carteira  Digital,  fazer
“print” ou foto e impressão dos dois últimos contratos de trabalho.



 Membros da família, maiores de 18 anos: Apresentar os extratos bancários das contas bancárias de
TODOS os membros do grupo familiar. Devem ser apresentados os estratos bancários de TODAS
as contas, referentes aos últimos três meses completos, inclusive, contas em bancos digitais.

Observações: NÃO é válido print de tela; Os arquivos devem vir devidamente identificados com
dados do titular da conta, mesmo as contas de bancos digitais. Caso haja dificuldade na emissão
dos extratos, deve-se buscar atendimento nos canais do estabelecimento bancário;  Membros da
família,  maiores  de  18  anos,  que  NÃO  possuam  conta  bancária  deverão  apresentar
“Certidão  Negativa  de  Relacionamento  com  o  Sistema  Financeiro” emitida  pelo  Banco
Central. Link de acesso: https://www3.bcb.gov.br/nadaconsta/emitirCertidaoCCS

 Declaração de Composição do Núcleo Familiar (modelo disponível ao final da lista). Obrigatória
a apresentação.

3. COMPROVANTES DE MORADIA E DESPESAS

Deverão ser apresentadas cópias dos documentos referentes às despesas do grupo familiar.

 Contas de água, gás, energia elétrica, internet, telefone (fixo ou móvel);

 Contrato  de  aluguel em  vigor, boleto de financiamento habitacional,  declaração de  aluguel
emitida pelo proprietário do imóvel, IPTU;

 Contrato/boleto/carnê de pagamento de mensalidade escolar, financiamento estudantil,  cursos –
profissionalizante, línguas, informática;

4. COMPROVANTES DE RENDA

Deverão  ser  apresentadas  cópias  dos  documentos  comprobatórios  da  renda  do  grupo
familiar  referentes aos últimos três meses  completos,  a  contar  da  inscrição no Processo  de
Seleção para o Curso Pró-Técnico. Devem ser apresentados os comprovantes da renda de todas
as pessoas que residem no núcleo familiar do candidato e que se enquadram em alguma das
situações abaixo:

 Três últimos contracheques, folhas de pagamento ou holerites;

 Três últimos extratos de benefícios do INSS – aposentadoria/pensão/ auxílio-doença/ Benefício de
Prestação Continuada. Link de acesso: https://meu.inss.gov.br/#/login. Entre com login e senha da
conta “gov.br” ou faça seu cadastro;

 Guias de recolhimento de contribuição à Previdência Social (INSS);

 Declaração de renda fornecida pelo sindicato dos trabalhadores rurais;

 “Declaração de Renda” de próprio punho (modelo disponível ao final da lista);

 Declaração de Imposto sobre a Renda da Pessoa Física 2022-2021 (não é recibo de entrega). As
pessoas  que  não  declaram  imposto  de  renda  não  precisam  apresentar  nenhum  documento
específico;

https://www3.bcb.gov.br/nadaconsta/emitirCertidaoCCS


 Declaração de Imposto de Renda de Pessoa Jurídica 2022-2021 (não é válido recibo de entrega);

 Declaração Anual Simplificada para o Microempreendedor Individual – DASN-SIMEI (aqueles
que tenham CNPJ de Microempreendedor Individual - MEI);

 Declaração de Informações Socioeconômicas e Fiscais – DEFIS (aqueles que tenham CNPJ de
Microempresa – ME ou Empresa de Pequeno Porte – EPP);

 Declaração Comprobatória de Percepção de Rendimentos – DECORE emitida por contador;

 Comprovantes de recebimento de outras rendas: contratos, recibos, extratos, relatórios, termo de
acordo  ou  declarações  (modelo  disponível  ao  final  da  lista).  Deverão  ser  informadas  rendas
advindas,  também,  de:  Alugueis,  Comissões,  Pensão  Alimentícia  (o  recebimento  de  pensão
alimentícia por meio de acordo extrajudicial, também, deve ser declarado), Bolsa Família/Auxílio
Brasil, Seguro-Desemprego, Bolsa de estágio, Menor-Aprendiz, Ajuda de terceiros.

5. COMPROVANTES DE SITUAÇÕES ESPECÍFICAS:

 Membros  família,  maiores  de  18  anos,  desempregados  ou  que  não  trabalham:  apresentar
Declaração de Ausência de Renda (modelo disponível ao final da lista);

 Folha Resumo/Comprovante de Cadastramento do Cadastro Único – CadÚnico;

 Certidão de Óbito;

 Termo de Guarda ou Adoção;

 Certidão de Divórcio ou Declaração de Separação Não Judicial (modelo disponível ao final da
lista);

 Certidão de Casamento ou Declaração de União Estável (modelo disponível ao final da lista);

 Comprovante  de  pagamento  de  pensão  a l iment íc ia ,  acompanhado  da  Cer t idão
de Nascimento  do(s )  a l imentando(s ) ;

 Laudos, atestados, receitas médicas que comprovem situações de doença ou deficiência no grupo
familiar;

 Declaração de Imóvel Cedido (modelo disponível ao final da lista);

Observação: Se julgar necessário, utilize o modelo de “Declaração Geral” (disponível ao final da
lista) para esclarecer as situações do contexto familiar não contempladas no Formulário de Inscrição e na
documentação solicitada.

6. MODELOS  DE  DECLARAÇÕES,  PARA  OS  CASOS  EM  QUE  FOR
NECESSÁRIO  O  USO,  DE  ACORDO  COM  A  SITUAÇÃO  DO(A)
CANDIDATO(A).



6.1 Modelo de Declaração de Composição do Núcleo Familiar (substituir os espaços “___” e
as informações  entre  parêntese  “( )”  pelas  informações  do grupo familiar/membro do grupo
familiar. A declaração pode ser digitada ou escrita a punho, seguindo o modelo abaixo).

Declaração de Composição do Núcleo Familiar

Dados do(a) candidato(a):  (Nome completo), Carteira de Identidade nº ____________________,

CPF nº ____________________;

Dados  do  declarante/responsável:  (Nome  completo),  Carteira  de  Identidade  nº

____________________, CPF nº ____________________.

Declaro, para os devidos fins, que meu grupo familiar é composto por _____ membros, incluindo

o(a) candidato(a), os quais estão relacionados abaixo (incluir o candidato):

Membros
da família

(nome
completo)

Data de
Nascimento

Estado
Civil

Parentesco Escolaridade
Situação

de
trabalho

Profissão/
Ocupação/

Cargo/
Função

Renda
Bruta

Mensal

Declaro plena ciência de que é crime, nos termos do Artigo 299 do Código Penal, “omitir, em

documento  público  ou  particular,  declaração  que  dele  devia  constar,  ou  nele  inserir  ou  fazer  inserir



declaração falsa ou diversa da que devia ser escrita, com o fim de prejudicar direito, criar obrigação ou

alterar a verdade sobre fato juridicamente relevante”.

Declaro ciência de que a inveracidade das informações prestadas poderão indeferir a solicitação do

candidato. 

Por ser esta a expressão da verdade, firmo a presente declaração.

(cidade), (dia) de (mês) de (ano).

____________________________________________________

Assinatura

6.2  Modelo  de  Declaração  de  Renda  ( substituir  os espaços “___” e as informações
entre  parêntese  “(  )”  pelas  informações  do  grupo  familiar/membro  do  grupo  familiar.  A
declaração pode ser digitada ou escrita a punho, seguindo o modelo abaixo).

Declaração  de Renda

Eu,  (nome  completo),  Carteira  de  Identidade  nº  ____________________,  CPF  nº
____________________, residente à (nome da rua), nº _____, (bairro), (cidade), (Estado).

Declaro,  para  os  devidos  fins,  que  desde  (mês/ano)  desenvolvo  a  atividade  de
__________________________,  e  obtive  nos  últimos  três  meses,  uma  renda  média  mensal  de  R$
_______________.

Sobre a mão de obra utilizada para desenvolvimento da minha atividade de trabalho, declaro que:

(  ) Há empregado(s) contratado(s) ou prestador(es) de serviço. (  ) Fixo     (  ) Sazonal/Temporário.

(  ) Não há empregado(s) contratado(s) ou prestador(es) de serviço.

Declaro plena ciência de que é crime, nos termos do Artigo 299 do Código Penal, “omitir, em
documento  público  ou  particular,  declaração  que  dele  devia  constar,  ou  nele  inserir  ou  fazer  inserir
declaração falsa ou diversa da que devia ser escrita, com o fim de prejudicar direito, criar obrigação ou
alterar a verdade sobre fato juridicamente relevante”.

Declaro ciência de que a inveracidade das informações prestadas poderão indeferir a solicitação do
candidato. 

Por ser esta a expressão da verdade, firmo a presente declaração.



(cidade), (dia) de (mês) de (ano).

____________________________________________________

Assinatura

Como calcular a renda média? O trabalhador informal/profissional liberal  não recebe o mesmo salário todos os meses.
Assim, para calcular a renda média mensal, deve-se somar a renda obtida nos últimos três meses e dividir o resultado por três.
Exemplo: Março: R$1.500,00 + Abril: 1.800,00 + Maio: 900,00 = R$4.200,00 / 3 = R$1.400,00.

6.3  Modelo de Declaração Geral  ( substituir os espaços “___” e as informações entre parêntese “( )”
pelas informações do grupo familiar/membro do grupo familiar. A declaração pode ser digitada ou escrita
a punho, seguindo o modelo abaixo).

Declaração

Eu,  (nome  completo),  Carteira  de  Identidade  nº  ____________________,  CPF  nº
____________________, residente à (nome da rua), nº _____, (bairro), (cidade), (Estado).

Declaro, para os devidos fins, que (preencher aqui o esclarecimento do fato/situação).
Declaro plena ciência de que é crime, nos termos do Artigo 299 do Código Penal, “omitir, em

documento  público  ou  particular,  declaração  que  dele  devia  constar,  ou  nele  inserir  ou  fazer  inserir
declaração falsa ou diversa da que devia ser escrita, com o fim de prejudicar direito, criar obrigação ou
alterar a verdade sobre fato juridicamente relevante”.

Declaro ciência de que a inveracidade das informações prestadas poderão indeferir a solicitação do
candidato. 

Por ser esta a expressão da verdade, firmo a presente declaração.

(cidade), (dia) de (mês) de (ano).

____________________________________________________
Assinatura

6.4 Modelo de Declaração de Separação Não Judicial  (substituir os espaços “___” e as informações
entre parêntese “( )” pelas informações do grupo familiar/membro do grupo familiar. A declaração pode
ser digitada ou escrita a punho, seguindo o modelo abaixo).

Declaração de Separação Não Judicial

Eu,  (nome  completo),  Carteira  de  Identidade  nº  ___________________,  CPF  nº
____________________, residente à (nome da rua), nº _____, (bairro), (cidade), (Estado).

Declaro  que  estou  separado(a)  de  fato  de  (nome  completo),  Carteira  de  Identidade  nº
____________________, CPF nº ____________________, desde ___________________.

Declaro plena ciência de que é crime, nos termos do Artigo 299 do Código Penal, “omitir, em
documento  público  ou  particular,  declaração  que  dele  devia  constar,  ou  nele  inserir  ou  fazer  inserir



declaração falsa ou diversa da que devia ser escrita, com o fim de prejudicar direito, criar obrigação ou
alterar a verdade sobre fato juridicamente relevante”.

Declaro ciência de que a inveracidade das informações prestadas poderão indeferir a solicitação do
candidato. 

Por ser esta a expressão da verdade, firmamos a presente declaração.

(cidade), (dia) de (mês) de (ano).

____________________________________________________

Assinatura

____________________________________________________

Assinatura

6.5  Modelo  de  Declaração  de  União  Estável  (substituir  os  espaços  “___”  e  as  informações  entre
parêntese “( )” pelas informações do grupo familiar/membro do grupo familiar. A declaração pode ser
digitada ou escrita a punho, seguindo o modelo abaixo).

Declaração de União Estável

Eu,  (nome  completo),  (estado  civil),  Carteira  de  Identidade  nº  ___________________,  CPF  nº
____________________,  e  (nome  completo),  (estado  civil),  Carteira  de  Identidade  nº
____________________, CPF nº ____________________, residentes à (nome da rua), nº _____, (bairro),
(cidade), (Estado).

Declaramos, para os devidos fins, que convivemos em união estável, de natureza familiar, pública
e contínua, desde ____________________.

Declaramos plena ciência de que é crime, nos termos do Artigo 299 do Código Penal, “omitir, em
documento  público  ou  particular,  declaração  que  dele  devia  constar,  ou  nele  inserir  ou  fazer  inserir
declaração falsa ou diversa da que devia ser escrita, com o fim de prejudicar direito, criar obrigação ou
alterar a verdade sobre fato juridicamente relevante”.

Declaramos  ciência  de  que  a  inveracidade  das  informações  prestadas  poderão  indeferir  a
solicitação do candidato. 

Por ser esta a expressão da verdade, firmamos a presente declaração.

(cidade), (dia) de (mês) de (ano).



____________________________________________________

Assinatura

____________________________________________________

Assinatura

6.6  Modelo  de Declaração  de Imóvel  Cedido  ( substituir  os  espaços  “___” e  as  informações  entre
parêntese “( )” pelas informações do grupo familiar/membro do grupo familiar. A declaração pode ser
digitada ou escrita a punho, seguindo o modelo abaixo).

Declaração de Imóvel Cedido

Eu,  (nome  completo),  Carteira  de  Identidade  nº  ____________________,  CPF  nº
____________________, residente à (nome da rua), nº _____, (bairro), (cidade), (Estado).

Declaro, para os devidos fins, que cedo imóvel de minha propriedade, situado à (nome da rua), nº
_____,  (bairro),  (cidade),  (Estado),  para  o  Sr.(a)  (nome  completo),  Carteira  de  Identidade  nº
____________________,  CPF  nº  ____________________,  (grau  de  parentesco),  desde
_______________.

Declaro plena ciência de que é crime, nos termos do Artigo 299 do Código Penal, “omitir, em
documento  público  ou  particular,  declaração  que  dele  devia  constar,  ou  nele  inserir  ou  fazer  inserir
declaração falsa ou diversa da que devia ser escrita, com o fim de prejudicar direito, criar obrigação ou
alterar a verdade sobre fato juridicamente relevante”.

Declaro ciência de que a inveracidade das informações prestadas poderão indeferir a solicitação do
candidato. 

Por ser esta a expressão da verdade, firmo a presente declaração.

(cidade), (dia) de (mês) de (ano).

____________________________________________________

Assinatura do cedente

____________________________________________________

Assinatura do morador



6.7 Modelo de Declaração de Ausência de Renda (substituir os espaços “___” e as informações entre
parêntese “( )” pelas informações do grupo familiar/membro do grupo familiar. A declaração pode ser
digitada ou escrita a punho, seguindo o modelo abaixo. Incluir,  apenas,  maiores de 18 anos que não
trabalham ou estão desempregados).

Declaração de Ausência de Renda

Eu/Nós,  membro(s)  do  grupo  familiar  do  candidato  ________________________________,  abaixo
identificado(s), residente(s) à (nome da rua), nº _____, (bairro), (cidade), (Estado).

Nome Completo RG CPF

Declaro(amos), para os devidos fins, que não recebo(emos) atualmente e não recebi(emos) nos
últimos três meses, salários, proventos, pensões, aposentadorias, auxílios previdenciários, benefícios de
programas governamentais, pró-labores, outros rendimentos de trabalho não assalariado, rendimentos de
trabalho informal ou autônomo, rendimentos auferidos de patrimônio e quaisquer outros.

Declaro(amos) plena ciência de que é crime, nos termos do Artigo 299 do Código Penal, “omitir,
em documento público ou particular, declaração que dele devia constar, ou nele inserir ou fazer inserir
declaração falsa ou diversa da que devia ser escrita, com o fim de prejudicar direito, criar obrigação ou
alterar a verdade sobre fato juridicamente relevante”.

Declaro(amos)  ciência  de  que  a  inveracidade  das  informações  prestadas  poderão  indeferir  a
solicitação do candidato. 

Por ser esta a expressão da verdade, firmo(amos) a presente declaração.

(cidade), (dia) de (mês) de (ano).

_____________________________________________________________

Assinaturas


